
fondopegaso.it info@fondopegaso.it

Circolare 7/2026 Roma, 28/09/2026 Prot. AL202609280001
Fondo Pensione complementare per i dipendenti delle imprese di servizi di pubblica utilità    |    Iscritto all’Albo tenuto dalla COVIP con il n. 100

Istruzioni operative 
per le aziende
Nell’elezione dei rappresentanti dei lavoratori/lavoratrici e degli 
altri aderenti nell’Assemblea dei Delegati di Pegaso

1. Premessa
In vista dell’elezione dei rappresentanti dei lavoratori/lavoratrici e degli altri aderenti nell’Assemblea dei 
Delegati, la presente circolare illustra alle aziende le attività da svolgere nell’Area Riservata Aziende. Le 
istruzioni si applicano in modo diverso a seconda di come si vota in azienda:

•	 aziende in cui si vota solo in modalità elettronica: non devono svolgere alcuna attività. Tutti i loro iscritti 
sono abilitati al voto elettronico tramite l’Area Riservata Lavoratori e potranno votare dal 27 al 31 ottobre 2026;

•	 aziende in cui sono costituiti seggi fisici: sono le sole destinatarie delle istruzioni che seguono. A queste 
aziende sono stati consegnati, o sono in consegna, i materiali per lo svolgimento delle elezioni.

Come già comunicato con la Circolare 3/2026, non è necessario inviare il materiale cartaceo alla Commissione 
Elettorale. La Commissione si riserva tuttavia di richiederne l’originale tramite raccomandata A/R: l’azienda deve 
quindi conservare i materiali presso la propria sede per i tre mesi successivi alla chiusura delle votazioni.

2. Le date da ricordare
Le date da ricordare

•	 30 settembre 2026: possono votare al seggio solo gli aderenti la cui adesione è stata inserita entro questa 
data. Chi aderisce successivamente vota esclusivamente in modalità elettronica;

•	 20 ottobre 2026: nuovo termine per la comunicazione dei membri designati dalle OOSS per i seggi;

•	 22 ottobre 2026: termine ultimo per assegnare gli aderenti alle modalità di voto e ai seggi. Dopo questa data 
non è più possibile effettuare modifiche;

•	 27–31 ottobre 2026: votazioni in modalità elettronica;

•	 dopo lo scrutinio: inserimento nell’Area Riservata Aziende dei risultati di ciascun seggio e invio dei documenti 
alla Commissione Elettorale.

3. Chi gestisce le attività in azienda
Tutte le attività descritte si svolgono nell’Area Riservata Aziende. Se per il periodo elettorale è necessario abilitare 
nuovi referenti, l’azienda può farlo in autonomia creando una o più utenze con il ruolo “Amministratore elezioni”:

1.	 nella pagina dell’azienda, cliccare su Gestisci utenze nominali;
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2.	per creare la nuova utenza, compilare i campi del riquadro in basso a destra;

	

	

3.	sull’utenza appena creata cliccare Modifica e selezionare il ruolo Amministratore elezioni.

	

	

	

 

	 	

 

	

La nuova utenza visualizza esclusivamente la funzione di aggiunta degli indirizzi e le due voci dedicate alle 
elezioni (“Elezioni – Gestione Aderenti” ed “Elezioni – Scrutinio”).
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4. Definizione dei seggi
Con la funzione delle sedi aziendali Modifica/Aggiungi Indirizzi si inseriscono il seggio o i seggi che saranno 
utilizzati per le elezioni. Si consiglia di dare a ciascun seggio un nome facilmente riconoscibile, così da individuarlo 
senza difficoltà quando si assegnano gli aderenti.

•	 Seggi fissi: si inseriscono con l’indirizzo completo;

•	 Seggi itineranti: se sono più di uno, si inseriscono come “Itinerante n. …”, indicando provincia, comune e CAP 
della prima sede.

Questa suddivisione serve unicamente ad assegnare gli aderenti ai diversi seggi.

https://www.linkedin.com/company/fondo-pensione-pegaso
https://www.facebook.com/FondoPegaso/
https://www.youtube.com/channel/UCwGIisZstwyhSh45ML9I7Ig
https://www.instagram.com/fondopegaso/
https://fondopegaso.it/
https://fondopegaso.it
mailto:info%40fondopegaso.it?subject=
https://www.tiktok.com/@fondopegaso


fondopegaso.it info@fondopegaso.it

Istruzioni operative per le aziendeCircolare
7/2026

5. Assegnazione degli aderenti alle modalità di voto
Definiti i seggi, ciascun aderente va assegnato alla modalità di voto (elettronica o al seggio) e, se vota al seggio, al 
seggio di riferimento. In assenza di modifiche, tutti gli aderenti restano assegnati al voto elettronico.

1.	 nella Home selezionare la voce Elezioni – Gestione Aderenti;

	

2.	nella schermata compaiono tutti gli aderenti in stato ATTIVO. Con i tasti rosso e verde si assegna ciascun 
aderente al Voto Elettronico o al Voto tramite Seggio; in questo secondo caso va selezionato anche il 
seggio.

	

L’attività può essere avviata fin da subito e deve essere completata entro e non oltre il 22 ottobre 2026: dopo 
tale data non sarà più possibile effettuare modifiche. Si ricorda che possono votare al seggio solo gli aderenti 
la cui adesione è stata inserita entro il 30 settembre 2026; quelli iscritti successivamente vanno abilitati 
esclusivamente al voto elettronico.

Chi vota in modalità elettronica
In base alla Circolare 3/2026, votano in modalità elettronica:

•	 le Imprese con meno di 30 lavoratori/lavoratrici iscritti a Pegaso e quelle che hanno aderito al Fondo dopo il 
31 dicembre 2025;

•	 i lavoratori/lavoratrici iscritti a Pegaso che svolgono normalmente la propria attività all’esterno della sede o 
unità produttiva, nonché i casi previsti dal punto 3 b) della stessa circolare;

•	 tutti i lavoratori/lavoratrici iscritti fra il 1° e il 20 ottobre 2026.
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Il Regolamento Elettorale ammette il voto elettronico esclusivamente per i lavoratori/lavoratrici che svolgono 
normalmente attività all’esterno dell’unità produttiva, per i dipendenti di Imprese (o in forza a unità produttive) 
in cui non è stato costituito il seggio e per gli altri aderenti. Per lavoratori/lavoratrici che svolgono normalmente 
attività all’esterno dell’unità produttiva si intendono:

•	 trasfertisti;

•	 dispacciati;

•	 lavoratori/lavoratrici in smart working programmato nei giorni previsti per le elezioni;

•	 lavoratori/lavoratrici in ferie programmate o in malattia nei giorni previsti per le elezioni.

6. Liste elettorali per la raccolta delle firme
Completata l’assegnazione, per ciascun seggio si estrae in formato csv la lista degli elettori, da importare nel file 
Excel “Schema Lista Votanti Seggio” messo a disposizione dal Fondo.

Estrazione del file csv
1.	 nel riquadro a destra Estrazione aderenti per sede selezionare il seggio;

	

2.	cliccare Estrai lista aderenti e salvare il file csv.
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Importazione in Excel
3.	aprire il file csv, copiarne il contenuto e incollarlo nel file Schema Lista Votanti Seggio;

	

4.	in Excel selezionare il menu Dati e poi Testo in colonne;

	

5.	nel Passaggio 1 di 3 selezionare Delimitato e poi Avanti;
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6.	nel Passaggio 2 di 3 selezionare come separatore solo la Virgola e poi Avanti;

	

7.	 nel Passaggio 3 di 3 selezionare come formato dati per colonna Generale e poi Fine.

	

Si ottiene così la lista impaginata degli aventi diritto al voto, pronta per la raccolta delle firme.
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8.	prima di stampare, inserire nell’intestazione di pagina il nome dell’azienda (o del gruppo) e il nome del seggio.

	

7. Comunicazione dei risultati alla Commissione Elettorale
Dopo le elezioni e lo scrutinio, il referente aziendale riaccede all’Area Riservata Aziende per inserire i dati di 
ciascun seggio:

1.	 selezionare la voce Elezioni – Scrutinio;
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2.	 in alto a destra selezionare il seggio e compilare tutti i campi del relativo verbale, verificando la coerenza dei 
numeri inseriti. Ad esempio:

	

	 • la somma dei voti attribuiti deve essere uguale al numero di schede valide;

	 • il totale della ripartizione delle schede deve essere uguale al numero di schede assegnate al seggio;

3.	cliccare il tasto verde Verifica voti liste: se i dati sono coerenti, il sistema consente di caricare la scansione 
del verbale insieme alle schede nulle, alle schede contestate e al foglio firme, e di procedere all’invio. 

	

	  
ATTENZIONE: il file da caricare può avere una dimensione massima di 5 MB. Solo se non è possibile caricare 
tutti i documenti entro questo limite, è ammesso caricare la scansione del verbale con le schede nulle e 
contestate e inviare il foglio firme via PEC all’indirizzo fondopegaso@pec.it.

4.	Completato il primo seggio, ripetere la procedura per ciascuno degli altri seggi.
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8. Riferimenti
Circolare 3/2026; Regolamento Elettorale.

Per qualsiasi chiarimento in merito alle attività descritte, gli uffici di Fondo Pensione Pegaso sono a disposizione 
al numero 06/85357425 o all’indirizzo email info@fondopegaso.it.
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